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	ДЕПАРТАМЕНТ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЗАКАЗА 

ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ



	ПРИКАЗ

18 февраля 2013 г.
№ 5-п



	


___.___.2016



                                                                                     № ___-п
О внесении изменения в приказ Департамента государственного заказа Томской области 
от 24.03.2015 № 7-п

С целью совершенствования нормативного правового акта
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ Департамента государственного заказа Томской области от 24.03.2015 № 7-п «Об утверждении Регламента проведения Департаментом государственного заказа Томской области ведомственного финансового контроля» (Официальный интернет-портал Администрации Томской области https://tomsk.gov.ru, 25.03.2015) изменение, изложив приложение к указанному приказу в редакции согласно приложению к настоящему приказу;
2. Признать утратившим силу приказ Департамента государственного заказа Томской области от 23.06.2015 № 17-п «О внесении изменений в приказ Департамента государственного заказа Томской области от 24.03.2015 № 7-п» (Официальный сайт Департамента государственного заказа Томской области https://dgz.tomsk.gov.ru, 23.06.2015).
Начальник департамента                                                                                            М.В. Пономаренко

	
	Приложение 

к приказу Департамента 

государственного заказа

Томской области

от __.__.2016 № __-п

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО
                    приказом Департамента государственного заказа 

Томской области

от 24.03.2015 № 7-п


Регламент
проведения Департаментом государственного заказа Томской области
 ведомственного финансового контроля
1. Общие положения

1. Ведомственный финансовый контроль (внутренний финансовый контроль по уровню подведомственности) осуществляется в целях реализации бюджетных полномочий сплошным и (или) выборочным способом Департаментом государственного заказа Томской области (далее – Департамент) в отношении процедур и операций, совершенных подведомственными учреждениями путем проведения документарных и выездных проверок, направленных на установление соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих бюджетные правоотношения, и внутренним стандартам и процедурам, и путем сбора (запроса), анализа и оценки Департаментом информации об организации и результатах выполнения внутренних бюджетных процедур подведомственными учреждениями.
2. К способам проведения контрольных действий относятся:

1) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

2) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

3. Под документарной проверкой понимается совершение по месту нахождения Департамента контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных операций в сфере бюджетных правоотношений, достоверности бюджетного учета и бюджетной отчетности в отношении деятельности подведомственного учреждения за определенный период.

4. Под выездной проверкой понимается совершение по месту нахождения объекта проверки контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных операций в сфере бюджетных правоотношений, достоверности бюджетного учета и бюджетной отчетности в отношении деятельности подведомственного учреждения за определенный период.

5. Документарные и выездные проверки подразделяются на плановые и внеплановые.

6. Ведомственный финансовый контроль осуществляется начальником (заместителем начальника), иными должностными лицами Департамента, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры.
2. Планирование ведомственного финансового контроля
7. Подготовка к проведению ведомственного финансового контроля заключается в формировании начальником отдела – главным бухгалтером Департаментом плана внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год.
8. План внутреннего финансового контроля утверждается начальником Департамента.

9. В плане внутреннего финансового контроля по каждому подведомственному учреждению указываются:

1) данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

2) периодичность выполнения операции;

3) данные о должностных лицах, осуществляющих контрольные действия;

4) данные о способах контроля и периодичности контрольных действий.

10. Утвержденный начальником Департамента план внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год представляется для сведения в Комитет государственного финансового контроля Томской области в срок до 10 декабря текущего года.

11. Плановые проверки осуществляются в соответствии с планом внутреннего финансового контроля.

12. Внеплановые проверки проводятся по решению начальника Департамента на основании поступившей информации о нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в пределах компетенции Департамента.

13. Проверки, за исключением внеплановых, проводятся Департаментом в отношении одного и того же подведомственного учреждения по одним и тем же вопросам не чаще одного раза в год.
3. Проведение проверок
14. Решение о проведении проверки принимается начальником Департамента и оформляется распоряжением. В распоряжении указываются наименование проверяемого подведомственного учреждения, проверяемый период, тема проверки, основание принятия решения о проведении проверки, должностные лица, осуществляющие контрольные действия, срок проведения проверки. 

15. Копия распоряжения о проверке направляется в проверяемое подведомственное учреждение не позднее 1 (одного) рабочего дня до начала проверки.
16. Срок проведения проверки не может превышать 45 рабочих дней.

17. Срок проведения проверки продлевается лицом, принявшим решение о проведении проверки, на основании мотивированного обращения должностного лица, уполномоченного на проведение проверки, но не более чем на 20 календарных дней.

18. Основаниями для продления срока проверки являются:

1) выявление в ходе проведения проверки потребности в изучении дополнительных документов;

2) непредставление или несвоевременное представление проверяемым подведомственным учреждением документов для осуществления проверки;

3) отсутствие руководителя или уполномоченного представителя проверяемого подведомственного учреждения.
19. Должностные лица, осуществляющие контрольные действия, имеют право полного и свободного доступа в помещения и к документам, касающимся финансовой, финансово-хозяйственной деятельности проверяемого подведомственного учреждения, к конфиденциальной информации, необходимой для выполнения должностными лицами своих функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством.
20. Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов и иных документов проверяемого подведомственного учреждения, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого подведомственного учреждения и осуществления других действий по контролю. 

21. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю. Проведение и результаты контрольных действий по фактическому изучению оформляются соответствующими актами.

4. Оформление результатов проверки

22. Результаты проверки оформляются актом проверки, который составляется должностными лицами Департамента в срок не позднее 10 рабочих дней со дня, следующего за днем окончания проверки. Акт проверки составляется в двух экземплярах.

23. При составлении акта проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения.

Результаты проверки, излагаемые в акте проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов) и (или) объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого подведомственного учреждения, и (или) другими материалами. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки.

24. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, должно быть указано следующее: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены; к какому периоду относится выявленное нарушение; содержание нарушения; дата и номер документа, принятого с нарушением бюджетного законодательства; документально подтвержденная сумма нарушения.

25. Один экземпляр акта проверки направляется в проверяемое подведомственное учреждение не позднее 3 рабочих дней со дня подписания акта проверки способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления. Второй экземпляр акта проверки остается в Департаменте.

26. При наличии у руководителя проверяемого подведомственного учреждения возражений по акту проверки он делает об этом отметку в акте проверки и вместе с подписанным актом в течение 5 рабочих дней с даты его получения представляет их в Департамент. Письменные возражения по акту проверки приобщаются к материалам проверки. В случае непредставления возражений в установленный срок должностным лицом Департамента в акте проверки делается запись об отсутствии возражений.

27. Должностное лицо Департамента в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки рассматривает обоснованность возражений и составляет по ним письменное заключение с указанием необходимости внесения исправлений и (или) устранения недостатков (нарушений) при их наличии в установленный в заключении срок. Один экземпляр заключения направляется в проверяемое подведомственное учреждение, второй экземпляр заключения приобщается к материалам проверки.
5. Рассмотрение результатов ведомственного финансового контроля 
28. По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля по уровню подведомственности начальником Департамента принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

1) на устранение выявленных нарушений;

2) на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам.
29. Информация о результатах ведомственного финансового контроля представляется в Комитет государственного финансового контроля Томской области ежеквартально, в срок до 1-го числа месяца, следующего за отчетным периодом.
30. Информация о результатах внутреннего финансового контроля по уровню подведомственности должна содержать отражаемые в количественном (денежном) выражении выявленные нарушения положений нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих бюджетные правоотношения, актов Департамента, сведения о нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур или составляющих операций, а также сведения о причинах и обстоятельствах возникновения нарушений с предложениями мер по их устранению.

31. Данные о выявленных в ходе ведомственного финансового контроля нарушениях при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах бюджетных рисков и о предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются в журналах внутреннего финансового контроля.
